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Sachbearbeiter im Auftragswesen (m/w/d) gesucht!

Dann kommen Sie zu novocal. 
Als Sachbearbeitung im Autragswesen (m/w/d) 
halten Sie telefonischen Kundenkontakt, bearbeiten 
Aufträge, schreiben Rechnungen und Lieferscheine, 
avisieren Liefertermine und planen Touren. 

Organisationsgeschick, gewissenhafte Arbeitsweise 
und ein freundliches Auftreten sind für Sie 
selbstverständlich? Dann passt diese Stelle gut zu 
Ihnen.

Ihre Aufgaben:

• Kommunikation mit Kunden und
Auftragsbearbeitung

• Abstimmen von Lieferterminen und -mengen
passend zum Produktionsbedarf

• Tourenplanung und Bearbeitung
• allgemeine administrative Aufgaben

Was Sie mitbringen:

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• Sicherer Umgang mit MS-Office
• Gewissenhafte Arbeitsweise
• Offenheit gegenüber digitalen Prozessen
• Motivation, Kollegialität und Loyalität

Was wir bieten:

• Wertschätzende Arbeitsatmosphäre
• Kleine Teams und flache Hierarchien
• Langfristige Arbeitsverhältnisse
• Familienfreundlichkeit durch Gleitzeit
• Betriebsfeiern, Nichtraucher-Urlaubstag,

Wöchentliche Obstkiste vom Bio-Hof,
E-bike-Leasing

Über uns

Wir sind Hersteller von mobilen Funktionsmöbeln für 
das Gesundheitswesen und unser Wunsch ist es, die 
Arbeit des Pflegepersonals so einfach und effizient 
wie möglich zu gestalten. 

Unsere Produktpalette umfasst Mobiliar im Bereich 
der Wäscheversorgung, des Abfallmanagements 
sowie allgemeine und spezielle Pflege- und 
Arbeitswagen wie MRSA-, EDV-, Endoskopie- oder 
Modulwagen.

Alle Produkte werden in Handarbeit mit unserem 
fachlich breit aufgestellten und erfahrenen Team an 
unserem neuen Standort im Saterland hergestellt. 
Bei uns erhält der Kunde alle Leistungen aus einer 
Hand: Von der Beratung und Angebotserstellung 
über die Entwicklung, Produktion, Fertigung bis hin 
zur Auslieferung und Einweisung.

Wir sind verlässlich, arbeiten nachhaltig und fertigen 
individuell nach Kundenwunsch. Wir freuen uns sehr 
auf Ihre Kontatkaufnahme! 
Bewerben Sie sich direkt per Mail unter 
info@novocal.de.

Sie sind ein Organisationstalent, mögen Zahlen und Struktur? 


